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Heves Varmegye Onkormanyzatanak Kozgyiilése

Helyben
Javaslat

Heves Viarmegye Onkormanyzatanak 2024. évre vonatkozé belsé ellenérzési

tevékenységérol szolo jelentés elfogadasara

Tisztelt Kozgyiilés!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Ber.) 15. § (1) bekezdése értelmében a belsod
ellendrzés kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. Az dnkormanyzati koltségvetési szerveknél
a belso ellendrzeést ellathatja a koltségvetési szerv altal foglalkoztatott munkavallalo, valamint
a Ber. 15. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen polgari jogi szerzddés keretében
foglalkoztatott belsd ellenér. Ennek megfeleléen Heves Varmegye Onkormanyzata megbizési
szerzOdeést kotott a belsd ellendrzési feladatok ellatdsara vonatkozoan. A Ber. 22. § (1)
bekezdése hatdrozza meg a belsd ellendrzési vezetd feladatait, melyek tobbek kozott a

kovetkezok:
o clkésziti és folyamatosan frissiti a bels6 ellendrzési kézikonyvet
o Osszedllitja a kockazatelemzésen alapuld stratégiai éves ellendrzési tervet
e (sszehangolja az ellendrzéseket

e (sszeallitja az éves ellendrzési jelentést.
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A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést 0sszeallitotta, mely jelen elSterjesztés

1. mellékleteként kertl csatolasra.

Az eldz6 évek gyakorlatinak megfeleléen a 2024. évben elvégzett ellendrzésekhez

kapcsolodo jelentéseket is elkiildjiik a T. Kozgyiilés tagjai részére.

Az eldterjesztést a Kozgyitilés allando bizottsagai az alabbiak szerint tamogattak:

- az Ugyrendi és Varmegyei Koordinaciés Bizottsaga 6 igen szavazattal
egyhangulag;

- a Pénziigyi és Ellendérzo Bizottsaga 6 igen szavazattal egyhangulag;

- aVarmegyei Teriiletfejlesztési Bizottsaga 6 igen szavazattal egyhangulag.

Tisztelettel kérem a Kozgyiilést, hogy fogadja el Heves Varmegye Onkormanyzatinak
2024. évre vonatkozé belsé ellenorzési tevékenységérol szolé jelentését!

Eger, 2025. aprilis 16.

Csuhany Bence

Torvénvességi szempontbdl ellenoriztem:

dr. Marton Erik Gyorgy

varmegyei jegyzo
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Hatarozati javaslat:

Heves Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése megtirgyalta a Heves Virmegye
Onkormanyzata 2024. évre vonatkozé belsé ellenorzési tevékenységérol szolo jelentés
elfogadasara iranyulo eloterjesztést és a 2024. évre vonatkozo éves belso ellendrzési

tevékenységrol szolo jelentést elfogadja.

Felelos: Csuhany Bence
Heves Varmegye Onkormanyzata
Kozgyiilésének elnoke

Hatarido: értelem szerint
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Heves Varmegye Onkormanyzatanal
2024. évben végzett belsoellenorzés éves osszefoglalo jelentése

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (Bkr) 48. § (3a) bekezdése értelmében a targyévre vonatkozo
ellenérzésekrol a rendelet szerinti tartalommal készitett éves 6sszefoglald ellendérzési jelentést a
targyévet kovetden, legkésobb a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg a jegyzének a
képviseld-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Az éves 0sszefoglalo jelentés bemutatja a 2024. évben végzett belso ellendrzési tevékenységet,
az altalanos tapasztalatokat.

1. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr.48.§. a) pont)

Heves Varmegye Onkormanyzata nem foglalkoztat f64allast belsé ellendrt, a belsd ellendrzési
tevékenység ellatasarol kiilsd szolgaltatdé bevonasaval gondoskodik vallalkozasi szerzodés
keretében.

A Dbelséellendr rendelkezik a jogszabalyok altal eldirt megfeleld szakképzettséggel,
tapasztalattal és kotelezd belso ellendri regisztracioval.

Az ellendrzés 2024. évi feladattervét a Heves Varmegye Onkorméanyzata Kozgytilése
hatarozattal fogadta el. A belitemezett vizsgalatot a korabbi évek ellenérzései, a Szervezeti
egységek kockazatelemzése, valamint az Allami SzamvevdszEék ajanlasai hataroztak meg.

1.1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése a tervtol valo
eltérések indoka

Az dnkormanyzat 2024. évre 2 belsd ellendrzést tervezett 18 ellendri nap kapacitas igénnyel.

Végrehajtott ellendrzések:

Ellenorzés g re Tényleges
; Ellenérzés targya Ellenorzés célja ellenéri
tipusa
nap

annak megallapitasa, hogy

) ) a Heves Varmegyei

. A Heves Varmegyei Onkormanyzatra és a
Onkormér}y;at ésa Heves. Heves Virmegyei
. .| Varmegyei Onkormanyzati Onkormanyzati Hivatalra
szabalys%en,lsegl Hivatal vonatkozo kotelezéen 10
ellenérzés kontrollkornyezetének elgirt szabdlyzatok
kialakitasa, kiilonosen a megfelelnek-e a hatdlyos
szabélyzatainak Jjogszabalyoknak,
feliilvizsgalata megtortént-e a valtozdasok
dtvezetése.

annak megallapitasa, hogy

A 2024. évi 6nkormanyzati és a Heves Virmegyei

pénzigyi europai parlamenti Onkormdnyzat 2024. évi 6
ellendrzés valasztasra forditott valasztdsok (tervezett 8)
pénzeszkozok felhasznalasa lebonyolitasdra forditott

pénzeszkozeinek tervezése,




felhasznalasa, elszamolasa
és annak ellendrzése
szabalyszerii volt-e.

A tervezett ellenérzés az Oonkormanyzattal egyeztetett idopontban, a Hivatal munkaterhelése
figyelembevételével, a tervezettnél kevesebb, 16 nap alatt valoésult meg. A Kkapacitas
megtakaritast az ellendrzésbe vont tételek mennyisége és az eldkészitett dokumentumok
rendezettsége eredményezte.

Az éves ellendrzési programok teljesitése mellett az Onkorméanyzat soron kiviili ellendrzést
nem rendelt el.

1.2. Az ellendrzések személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elosegité és akadalyozo
tényezok bemutatasa (Bkr. 48. § ab) pont)

Az ellendri kapacitas a legsziikségesebb vizsgalatok iddigényéhez keriilt megéallapitasra a
koltségtakarékossag miatt. Az éves teljesitési adatok igazoltdk, hogy a tervezett id6 alatt az
éves terv szerinti ellendrzéseket el lehetett elvégezni.

A 2024. évi ellendrzés soran a belsd ellendr személyében Osszeférhetetlenség nem allt fenn, az
ellendrzés végrehajtasat akadalyozo koriilmény nem meriilt fel.

A helyszini ellendrzés lefolytatdsdnak targyi feltételeit (vizsgalat dokumentumaihoz,
rendszerekhez vald hozzaférés, online adatk6zlés) az dnkormanyzati hivatal, mig az ellenrzés
egyéb szakaszainak eszkozigényét (szamitdgép, telekommunikicio, nyomtato, fénymadsolo,
jogtar- és egyéb szakmai anyag hozzaférés) a szolgaltato biztositotta.

A belso ellendr a Hivatalban végezte az eredeti iratok megtekintését, err6l jegyzetet, masolatot
készitett, az ellendrzés bizonylatait a szerzddés szerint Orzi, ez biztositja a teljes titoktartast és
az informaciok megfeleld kezelését.

A belsd ellendri vizsgalatot 1 {6 szakképzett belsé ellenér végezte, aki a vallalkozasi
szerzddés szerint ellatja a belso ellendrzési vezetd Bkr-ben eléirt feladatait is.

A belso ellendrzést végzé vallalkozo gondoskodott a konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezo
éves 2 napos tovabbképzésen valod részvételr6l. A 22/2019 (XI1.23) PM rendeletben a bels6
ellenérok részére eldirt kotelezd (kétévente) ABPE-tovabbképzés I1. — képzés 2024. évben volt
esedékes, melyet a bels6 ellendr ,,Kozbeszerzési alapismeretek” témakorben sikeres vizsgaval
teljesitett. A képzés és vizsga iddsziikséglete 3 nap volt.

A kotelezd szakmai képzéseken tal az ellendr folyamatos onképzéssel és sajat koltségen a
Menedzser Praxis altal szervezett szakmai konferencidkon valo részvétellel biztositja naprakész
tudasat. Ezekre a képzésekre 5 napot forditott.

A belso ellendr egyéb tevékenységre (az Onkormanyzat 2025. évi éves terv készitése és a 2023.
évi 0sszefoglald éves belsd ellendri jelentés Gsszeallitasa) 2 ellendri napot forditott.

A belso ellenér szervezeti és funkcionalis fiiggetlensége biztositott (Bkr. 18-19. §-a alapjan).
A belso ellendr az éves ellendrzési terv alapjan onalldan végezte tevékenységét, melyhez az
ellendrzési programot 6nalloan készitette el. A belso ellendr a feladatok ellatdsahoz a Jegyzotol
kapta a megbizolevelet és kozvetleniil jogosult informécid, adat, tajékoztatds bekérésére a
vizsgilt témahoz az Onkorményzattol és a Hivataltol. Jelentését az ellendrzéttel torténd
egyeztetés utan a Jegyzonek kiildte meg.

A belso ellendr e feladatan kivil az C")nkorményzat, illetve a Hivatal mas feladataban nem
miikodott kozre, nem latott el olyan kiegészitd, vagy rendkiviili feladatot, mely a
fliggetlenséget veszélyeztetné.



Az ellenérzések nyilvantartasa

A Bkr. 47. § (1) bekezdésében eldirtaknak megfeleléen a belsé ellendr éves bontasban
nyilvantartdst vezet, amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat,
javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon koveti. A
nyilvantartas az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd szerinti
formaban késziilt.

Az ellendrzési dokumentumokat (értesit- és megbizolevél, ellenérzési program, jelentés,
intézkedési terv, intézkedési terv teljesitésérél szolo jelentés) megdrzését az Onkormanyzati
Hivatal iktatott iratként biztositja.

A belsé ellendr ezen tl az ellendrzés lefolytatasa soran keletkezett egyéb dokumentumok
(munkalapok, kimutatasok, adatlapok, kérddivek - ellenérzésenként kiilon nyilvantartott iratok)
Orzésérdl gondoskodik.

2. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr.48.§. b) pontja)

Az Onkorményzat és a Hivatal belsd kontrollrendszere, a vezetdi iranyitas és beszamoltatas a
gyakorlatban rendszeresen miikodd forma, mely a Jegyzdi értekezletek, elndki megbeszélések,
valamint a Kozgytilések napirendje.

Az iranyitasi és a feleldsségi szintek a munkakori leirdsokban meghatdrozottak, ezek
érvényesiilését a jegyz6i beszdmoltatason ¢és a teljesitményértékelésen keresztiil az
Onkormanyzat vezetése rendszeresen vizsgalja.

Az SZMSZ -szel 6sszhangban a belsd kontroll rendszer szabalyozasa elkésziilt.

2.1. A belsé kontrollrendszer elemeinek értékelése

A belsé ellendrzés a végrehajtott két ellendrzés alapjan az Onkormanyzat belso
kontrollrendszerét megfelelonek mindsiti az alabbiak miatt:

Belso kontrollrendszer

) Vizsgalat targya
elemei 8 8y

A Heves Varmegyei
Onkormanyzat és a Heves Al o )
Varmegyei Onkormanyzati europai parlamenti valasztasra
Hivatal kontrollkérnyezetének forditott pénzeszkozok
kialakitasa, kiilonosen a felhasznalasa
szabalyzatainak feliilvizsgalata

A 2024. évi onkormanyzati és

Jelentds megallapitasok

Kontrollkornyezet Kialakitasa megtortént, miikédése | Az Europai Parlament tagjai, a helyi
értékelése az eldirasoknak megfelel: onkormanyzati  képviselok és a
e Az oOnkormanyzati hivatal polgdarmesterek, valamint a

feladatellatasanak keretei, | 1emzetiségi onkormanyzati

tovébbéa az ehhez kapcsolodo | kepviseld , valasztis
felelosségi viszonyok kontrolkornyezetének kialakitasa és

tisztazottak, a  tOrvényes miikodése a  Heves — Virmegyei
miikodés biztositott. A jegyzé | Onkormanyzatnal megfelels:
gondoskodott a vonatkozd ) o
jogszabalyokban eléirt (Aht.,| ® A"Valas;tam eljaras‘Jogl haj:teret
Sztv, Kttv, Avr, Bkr), az kOpr)ntl ) jogszabalyok
Onkormdanyzati miikddést és a szabalyozzdk.




szamviteli elszamolasokat

megalapozo belsd
szabalyzatok, rendeletek
elkészitésérol.

Az Alaptorvény 11.

modositasa sziikségessé tette
valamennyi hatalyban 1év6
Onkormanyzati és  hivatali

dokumentum, szabalyzat
modositasat a »megye”
elnevezés ,varmegye”

elnevezésre torténd valtozasa
okan (névvaltozas).

A szabdlyozas eseti illetve
rendszeres aktualizalasa, a
valtozasok (névvaltozas,
személyi,- jogszabaly valtozas)
atvezetése jogszabalykdveto.

A szabdlyzatok megismerését
a  dolgozok  alairasukkal
dokumentaltak.

o Az onkorményzat kozgytilése és
a Tertuleti Valasztasi Iroda

vezetdje a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden
meghatarozta a valasztas
elokészitésének,
lebonyolitasanak és
elszdmoldsdnak  feladat-  és
felelosségi jogkoreit.

e Az Onkormanyzat a valasztas
lebonyolitasanak
1étszamsziikségletét a  Pvr
alapjan hatarozta meg
jogcimkddonként.

Kontrolltevékenységek
értékelése

Az

Onkormanyzat

gazdalkodasaban kialakitott
kontrollok miikodése megfelel a
jogszabadlyi és belso szabadlyozas
eloirasainak:

A gazdalkodasi folyamatokban
mikodo
kontrolltevékenységek

szabalyszer(i végrehajtasa
biztositja a
kozpénzfelhasznalas
szabalyossagat.

A valasztashoz nyujtott kéltségvetési
tamogatas felhaszndlasanak,
elszamoldsanak folyamatdaban
megfelelo a kontrolltevékenységek
miikodése:

e A tamogatds felhasznalasdnak
eljarasrendje  jol  szabalyozott
kozponti jogszabalyokkal,
valamint a TVI vezetdjének
valasztasok pénziigyi elszdmolasi
és ellendrzési rendjérdl szo6lod
utasitasaval.

A szabalyok pontos végrehajtasa
a kontrolltevékenységek
megfeleld miikodését biztositotta.

e A TVI a tamogatast a valasztas
idotartama alatt felmerilt, a Pvr.
1.sz mellékletében meghatarozott
jogcimekhez kozvetleniil
kapcsolddo koltségekre hasznalta
fel.

e A dologi-, személyi jellegii- és
ellatasi koltségek dokumentalasa
teljeskorti, a dokumentumokat és
annak részletezd nyilvantartasat a
TVI hataridére benyujtotta az
NVI részére.

e Az elszamolast az NVI elnoke
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elfogadta ¢és jovahagyta a TVI
jogos tobblettdmogatasi igényét.

o A  kotelezettségvallalasok  és
pénziigyi teljesitések soran az
operativ jogkorok gyakorlasa a
TVI Vezetoi utasitasnak
teljeskoriien megfeleld.

Informacio és
kommunikacio
értékelése

Az informacio és kommunikacio, a |Az informacio és kommunikacio
nyilvanossag biztositasa megfelelo. | szabalyozott és a nyilvanossdag
biztositasaval megfeleléen miikodik.
Kozzétételi kotelezettséget az
onkormanyzat teljesitette.

A Heves Varmegyei
Onkormanyzat €s az
Onkormanyzati ~ Hivatal  4ltal
kitizott  célok, tevékenységek |® Heves Varmegye Onkormanyzata

megvalositdsanak nyomon| honlapjan
kovetése biztositott, az operativ https://hevesmegye.hu/hu/valaszt
tevékenységek keretében asi-iroda

megvalosuld folyamatos és eseti
nyomon kovetés rendszerének
kialakitasarol a jegyz0
gondoskodott.

minden  valasztasi  eljarassal
kapcsolatos informacio
kozzététele megtortént.

A gazdalkodas atlathatosaga a
kotelezo kozzététellel az
onkormanyzat honlapjan
https://hevesmegye.hu/ biztositott.

Nyomon kovetési
rendszer értékelése

Az Onkormadnyzat monitoring tevékenysége az cljarasrendben
szabalyozott folyamatba épitett ellendrzéssel, valamint a 2024. évben
eldirt feladatokra végrehajtott belsé ellenérzéssel Dbiztositott. A
monitoring rendszert a szervezeti belsé miikodési szabalyzatokban,
folyamat-leirasokban, eljarasrendekben alakitottak ki, mint az Ugyrend,
Ellenérzési nyomvonal, belsd ellendrzési kézikonyv. Az operativ
monitoring tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasa,
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak megfelelt.

A belsd ellendrzés egyik vizsgalat soran sem tart fel olyan hianyossagot, mely intézkedést

tenne szlikségessé.

2.2. A lefolytatott ellenérzés nem allapitott meg biintet6-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adoé cselekményt, mulasztast vagy

hianyossagot.

3. A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

Az ellenérzés a két vizsgalat soran Osszesen 21 megallapitast tett, ennek keretében
hianyossagot nem allapitott meg. A jelentések alapjan a jegyzonek intézkedési terv készitési
kotelezettsége nem keletkezett. 2023. évrol athuzodo intézkedés nem volt.

Az ellendrzott szervezet a megallapitasokat elfogadta, a jelentésre nem tett észrevételt.



https://hevesmegye.hu/
https://hevesmegye.hu/hu/valasztasi-iroda
https://hevesmegye.hu/hu/valasztasi-iroda

Az ellendrzés fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Dbelso ellendrzés mindségi fejlesztésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani tmutatok, az allamhdéztartasi kiilsé ellendrzést, kormanyzati szinti ellenérzést
végz0 szervek és a belsd ellendrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasok és
javaslatok figyelembevételével a szolgaltatd gondoskodik.

A belsé ellendrzés tanacsadoi tevékenységre irasos felkérést 2024 évben nem kapott.

Eger, 2025. februar 05
Mellékletek 1-4.5z. melléklet

Vasas Lajosné
belso ellenOrzési vezetd



Létszam és eroforras

1. szamu melléklet

Bels6 ellenér o ae . Kilsé e,
. e Sajat eréforras Kulsé A Er6forras - , . 5
kozszolgalati . 2 23 eroforras ) Adminisztrativ személyzet
Lo 1 dsszesen szolgaltato . 4 0dsszesen
. . ] jogviszonyban Osszesen
Heves Varmegye Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
betolt6tt
statusz (f6)° 'e oo 7 embernap 6 embernap embernap statusz (f6) betoltott statusz (f6)
statusz (f6)
S emmanvzatal) 00 00| o0 00 00 00 20 20 180 160 180 160 0,0 0,0 0,0 0,0
| Onkormanyzati Hivatal 6sszesen
’ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 2,0 18,0 16,0 18,0 16,0 0,0 0,0 0,0 0,0
I Iranyitott szervek dsszesen
’ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Eger, 2025. 02.05

Vasas Lajosné
belsé ellenér



Ellenérzések 2. szamu melléklet

Ellendri
Szabalyszerliségi ellenérzés Pénzligyi ellen6rzés Rendszerellendérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utéellendrzés® Ellenérzések 6sszesen napok
Heves Varmegye osszesen
Onkorményzata terv' | tény? | terv | tény | terv [ tény | terv | tény| terv | tény | terv | tény | terv | tény| terv | tény | terv | tény | terv[tény| terv | tény | terv | tény | terv | tény| terv | tény | terv | tény | terv |tény| terv | tény | terv | tény | terv |tény| terv | tény | terv | tény | terv | tény
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Tevékenységek

3. szamu melléklet
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4. szamu melléklet
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Belsdellenorzés

Heves Virmegyei Onkormsnyzat
Iktatészam: 221/15-4/2024.

A jelentést elfogadom és az intézkedési

terv elkészitését elrendelem:

Név: Dr. Barta Viktor viarmegyei
jegyzo /7

Alairas:

ra

Ditum: ¢ 5,0/ 40,544__.

ELLENORZESI JELENTES

) A Heves Varmegyei Onkormanyzat és a Heves Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal kontrollkérnyezetének kialakitasa, kiilonosen a
szabalyzatainak feliilvizsgalata
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Altalanos informaciok

Az ellendrzést végzi:

Vasas Lajosné megbizott belsé ellenor

Az ellendrzott szervezeti egység:

Heves Varmegyei Onkorményzat és Heves Varmegyei
Onkorményzati Hivatal

Az ellen6rzésre vonatkozé
jogszabalyi felhatalmazas:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelete

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerlségi ellendrzés

Az ellendrzés targya:

A Heves Virmegyei Onkormanyzat és a Heves
Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
kontrollkdrnyezetének kialakitasa, Kkiillondsen a
szabalyzatainak feliilvizsgalata

Az ellendrzés célja:

annak megdllapitasa, hogy a Heves Vdrmegyei
Onkormdnyzatra és a  Heves  Virmegyei
Onkormdnyzati  Hivatalra vonatkozé  kotelezéen
eloirt  szabdlyzatok megfelelnek-e a  hatdalyos
jogszabalyoknak, — megiorténi-e  a  valtozdasok
dtvezetése.

Az ellenorzott iddszak:

2023.01.01 —2023. 12. 31

Alkalmazott ellendrzési
modszerek, eljarasok:

Szabalyzatok, nyilvantartasok, interjak.

Ellenéri napok szama:

10 nap

Az ellen6rzott idészakban az
ellenérzott teriiletért, feladatért
felelds vezetok neve, beosztasa:

Dr. Juhdsz Attila Simon Heves Varmegyei Kozgyulés
elndke
Dr. Barta Viktor varmegyei jegyz6

Heves Virmegyei Onkormanyzat
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Belséellendrzés

BEVEZETES

Az Onkormanyzat Belsé Kontrollrendszere azt a célt szolgilja, hogy az onkormanyzat és
kaltségvetési szervei milkodéstik €s gazdalkodasuk sordn a tevékenységeket szabalyszeriien,
gazdasdgosan, hatékonyan,  eredményesen hajtsak  végre, teljesitsék elszamolasi
kotelezettségeiket és megvédjék az erbforrasokat a veszteségekt6l, a karoktol, a nem
rendeltetésszerti hasznalattol. A belsd kontrollrendszer magéba foglalja mindazon szabalyokat,
eljarasokat, gyakorlati modszereket és szervezeti struktarakat, kockéazatkezelési technikakat,
kontrolltevékenységeket, amelyek segitséget nyujtanak a szervezetnek céljai eléréséhez.
BiztositjaAk hogy megfelel6, pontos és naprakész informaciok 4lljanak rendelkezésre a
kiltségvetési szervek mikodésével kapcsolatosan, és a belsd kontrollrendszer harmonizacidjara
és dsszehangolasara vonatkozé jogszabélyok végrehajtsra kerilljenek a médszertani utmutatok
figyelembevételével.

A belsé kontrollrendszer szabalyozésa haromszintl, a térvényi eldirasokat az Aht, a Szamtv, és
az Motv., a rendeleti szintli szabélyozast az Avr. és a Bkr. tartalmazza, amelyeket (tmutatéi
szinten a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott standardok és kézikonyvek tamogatnak, s
ezek képezik az alapjat a koltségvetési szervek bels6 szabéalyozasanak.
A koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsd kontrollrendszer keretében — az dnkorményzati
szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld szabalyozas kialakitasaért és a valtozasok
szabalyozasba torténd beépitéséért a

e kontrollkdrnyezet,

o integralt kockazatkezelési rendszer,

e kontrolltevékenységek,

o informacios és kommunikacids rendszer, valamint

« nyomon kdvetési rendszer (monitoring) teriiletén.

A Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal szakmai szervezeti egységekre tagozodik, a hivatal
mellett mas intézményt az onkormanyzat nem tart fenn. A Hivatal ellatja az onkormanyzat
pénziigyi, gazdasagi feladatit.

A Hivatal felelés a miikodtetésért, a koltségvetés tervezéséért, az eléiranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egydtt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggd
feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

A megfeleld belsé kontrollrendszer kialakitdsa jelentésen csokkenti a mikodés és gazdalkodas
teriiletén a hibak és szabalytalansagok kockazatat.
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Belsdellendrzés

1L/
OSSZEGZO MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Az Onkorminyzat és szervei a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelé kontrollkérnyezetben
miikddnek.

Az onkormanyzati hivatal feladatellatdsanak keretei, tovabba az ehhez kapcsolodo feleldsségi
viszonyok tisztdzottak, a torvényes milkddés biztositott. A jegyzd gondoskodott a vonatkozo
jogszabalyokban elSirt (Aht., Sztv, Kttv, Avr, Bkr), az 6nkormanyzati mikodést és a szamviteli
elszamolasokat megalapozé belsé szabalyzatok, rendeletek elkészitésérdl,

A szabilyozas (belsé szabalyzatok), az alapdokumentumok (Alapité okirat, SzMSz, Ugyrend)
megfelel$ szintii elfogadasa megtortént (kozgyilés, Ugyrendi Bizottsdg, kozos utasitas, jegyzéi
utasitas).

Az Alaptorvény 11. modositasa szitkségessé tette valamennyi hatalyban [évé dnkormanyzati és
hivatali dokumentum, szabalyzat mddositasat a ,,megye” elnevezés ,.varmegye” elnevezésre

o

torténd valtozasa okan (névvaltozas).

A szabélyozds eseti illetve rendszeres aktualizaldsa, a véaltozdsok (névvaltozas, személyi,-
jogszabaly valtozas) atvezetése jogszabalykovetd.

A szabalyzatok megismerését a dolgozdk alairasukkal dokumentaltak.

A gazdalkodasi folyamatokhoz kapcsolodd kontrolltevékenységek Kialakitisa €s miikodtetése
szabalyszerli, azok miksdése biztositja a kozpénzfelhasznalas szabalyossagat.

Az informaciés és kommunikicios folyamatok kialakitisa szabalyszer(i. A jegyzdé gondoskodott
a tevékenységek, célok megvaldsitisanak nyomon kivetését biztositd, az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kévetés rendszerének kialakitasargl.

A kotelezd kozzététel miikodése miatt a gazdalkodds atlathatdsaga biztositott.

A monitoring rendszer kialakitisa a jogszabalyi eldirasoknak megfelel.

JAVASLATOK

A belsé ellen6rzés nem tett intézkedést igényld megallapitast.
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111
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasa szabalyszerii volt-e?

A belsé kontrollrendszer kialakitasat az ellenérzott iddszakra pillérenként (kontrollkdrnyezet,
kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informécios és kommunikdcios rendszer,
monitoring rendszer) értékeltem.

1. Az Onkormanyzat szabalyszeri kontrollkornyezetben mikodatt.

A Heves Varmegyei Onkorméanyzat Kézgyilése és jegyzOje a vizsgalt idészakban kialakitotta a
szervezeti és szabalyozasi kereteket. Jovahagyta az onkormanyzati SZMSZ-t, a Hivatal SzMSz-¢ét
és annak részét képezé Ugyrendet, valamint az alaptevékenységeket rogzito alapito okiratot.

A jogszabélyok alapjar kotelezoen elkészitendd belsé szabélyzatokat, valamint a mikodéshez
kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekrdl a Kozgyilés
elndke és a jegyzé kozds utasitasban (tovdabbiakban kozos utasitds) rendelkezett abban az
esetben, ha a szabdlyozas az Onkorményzatot ¢és a Hivatalt is érintette, jegyzdi utasitas
szabalyozta a Hivatal feladatellatasat.

Az Alaptérvény 11. mddositasa 4.cikke a megyék elnevezését 2023. 01.01-t61 varmegyékre
valtoztatta, ennek  eredményeként az  Onkormanyzat és  Hivatala valamennyi
alapdokumentuménak és szabalyzatinak modositaséara volt szikség. A névvaltozas atvezetésérol
a Kozgyiilés rendelettel, hatarozattal, az elnok és a jegyzd kozds utasitasokban a Hivatalt érintd
szabalyzatok esetében a jegyz6 utasitasban dontott.

A szabalyzatok dolgozok altali megismertetésének gyakorlata - belsé elektronikus levelezési
rendszerben kapjak meg a dolgozok a szabélyzatokat, majd papir alapon alairdsra — kielégitd és
dokumentalt a Megismerési nyilatkozat alairasaval. Ez nagy mértekbe csokkenti  a
szabdlytalansag elkovetésének kockazatat.

2. Az Onkormanyzat a Bkr.-ben eléirt integralt kockazatkezelési eljarasrenddel
rendelkezett.

A jegyzd a Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden elkészitette és a 10/2023.
(IV.17) sz. k6zbs utasitassal kiadta a modositott Integralt kockazatkezelési, valamint a szervezeti
integritst sérté események kezelésének eljarasrendjérél sz616 szabalyzatot. Ebben meghatarozta
a kockazatok azonositasaval, elemzésével, csoportositasaval, nyomon kévetésével, illetve a
kockazati kitettség csokkentésével kapesolatos eléirasokat, szabélyokat.

A Szabalyzat kijelslte a szervezeti feleldst az integralt kockazatkezelési rendszer koordinaldsara.

A kockazatfelmérést elvégezték a kockdzatokat azonositottdk az Onkormanyzat és a Hivatal
tevékenységében, gazdalkoddsiban, illetve meghataroztdk e kockazatok kezelése céljabol
szitkséges intézkedéseket és azok teljesitésének nyomon kdvetési modjat.
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3. Az Onkormanyzatnil a  Kontrolltevékenység kereteinek  kialakitisa  belsé
szabalyozasokban megfelelt a jogszabélyokban foglaltaknak.

A jegyzd biztositotta a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendszerét a
pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban.

A médositott Gazdalkodasi szabalyzatot (névvaltozas, személyi valtozas) a 9/2023. (IV.17) sz.
kozos utasitassal fogadtak el. A szabalyzat meghatarozta a gazdalkodasi jogkoroket, azok
gyakorlasanak modjat, eljarasi és dokumentacios szabalyait, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjét.

Az Onkormanyzat 2023. évben a Bkr. 6.§ (3) el8irasainak megfeleléen rendelkezett a Hivatal
valamennyi miikodési folyamatéra kiterjedd ellendrzési nyomvonallal. Az ellenérzési nyomvonal
tartalmazta — megfelelve az Aht. 6/C. § (1) bekezdésének — a pénz- €s vagyongazdalkodassal
kapcsolatos felel6sségi-, informacios szinteket ¢és kapcsolatokat, iranyitasi-, ellendrzési
folyamatokat és kontroll pontokat.

Az ellendrzési nyomvonalat a Hivatal Pénziigyi Osztalya feliilvizsgalta, abban a névvéltoztatas
(varmegye), személyi véltozasok, munkakor elnevezésének valtozasai és a jogszabalyi
valtoztatasok atvezetésre keriiltek, a médositott ellenérzési nyomvonal a jegyzs 5/2023 (VIIL2)
sz utasitasaval hatalyosult.

4. Az informécios és kommunikaciés folyamatok kialakitasa szabdlyszeri volt.

Az informéacioaramlas és atadas rendjét szervezeten beliil és kiilso felek részére az informacids
rendszerek keretében kialakitottak. Az informacidatadassal kapesolatos szabalyokat, valamint a
beszamolasi szinteket, hataridket és médokat az nkormanyzati SZMSZ-ben, a 6/2023 (111.30)
sz. kézos utasitassal kiadott Informacidatadasi szabalyzatban, az iratkezelési szabalyzatban, az
adatvédelmi szabalyzatban, valamint a gazdalkodasi Ggyrenden és a munkakdri leirasokban
hataroztak meg.

A kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak ¢s a  kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének modjat az snkormanyzat szabalyzatban hatarozta
meg. Avr.13.§ (2) h) pontja szerint szabdlyozni kell a kitelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjét, melynek az onkormanyzat eleget tett, a kozzététel az
altaldnos kozzétételi lista szerint megtortént a www.hevesmegye.hu honlapon.

rr

5. A monitoring rendszer kialakitdsa a jogszabalyi el6irasoknak megfelelt.

A monitoring rendszert a szervezeti belsdé mikddési szabalyzatokban, folyamat-leirasokban,
eljarasrendekben alakitottak ki, mint az Ugyrend, Ellendrzési nyomvonal, belsd ellenérzési
kézikonyv.

Az operativ monitoring tevékenységektdl fiiggetlen belso ellenérzés kialakitdasa, mikodtetése a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelt.

6. Az Onkormanyzat belso szabalyozasi kitelezettségének teljesitése:

F. Kontrollkdrnyezet Referencia
1.1 A Hivatal rendelkezett Az alapito okirat médositasat névviltoztatas miatt a Heves
hatalyos, egységes szerkezetbe Megyei Kozgyilés a 49/2022 (X1.25) szamu hatérozataval
foglalt alapité okirattal fogadta el, az egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat az
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[Aht. 8. § (4) és Avr. 5. §]

SZMSZ 1. szamu fiiggeléke.

A modositasokat  2023.01.01.  hatdllyal a  Magyar
Allamkinestar a torzskonyvi nyilvantartasban az alapit6 okirat
alapjan atvezette.

1.2. Kozgyllés és a Hivatal
hatalyos szervezeti és miikodési
szabalyzata

[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

Az Onkormanyzat szervezetének ¢s miikddésének
szabalyozasi kereteit Heves Megye Kozgyllésének
6/2022. 8X1.25) dnkormanyzati rendelete (A Heves
Virmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél) jogszabédlyokban
foglaltaknak megfelelden tartalmazza

A Hivatal médositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
a kozgylilés hatarozattal hagyta jova. médositott TH-IV.
fejezete bemutatja a hivatal szervezetét, személyi alloményat.

1.3. A Hivatal szervezeti
felépitése irasban rogzitett &s a
szervezet tagjai szamara
megismerhetd volt

[Bkr. 6. § (1)]

A Hivatal SzZMSz-ének III-IV. fejezete bemutatja a hivatal
szervezetét, személyi allomanyat (mellékletében a szervezeti
abra), fiiggelékében a Hivatal Ugyrendje szabalyozza a
szervezeti egységek feladatait. A szervezet dolgozdi belsd
elektronikus levelezési rendszeren keresztill ismerték meg a
szabélyozast, amit alairasukkal dokumentéltak.

A Hivatal gazdasagi tigyrendje (29/2012 (IV.17) Ugyrendi
Bizottsagi hatdrozat) részletesen szabdlyozza a gazdalkodast
ellato Pénziigyi Osztaly feladatait.

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendé szabalyzatok

1.4.1.8zdmviteli tv. 14.§ dltal
eldirt szabadlyzatok

- Szamviteli
politika/szamlarend,

- Eszkozok  és  forrdsok
leltarkészitési és
leltdrozasi szabdlyzata

- Eszkozok  és  forrdsok

értékelési szabdlyzata
- Pénzkezelési szabdlyzat

A jegyzé- a Htv. 140. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak
megfeleléen - kialakitotta az Onkormanyzatra és a
Hivatalra (szervezetre) Kiterjesztett szaimviteli rendjét. Az
Onkormanyzat és a gazdalkodasat ellaté Hivatal a vizsgalt

| idészakban rendelkezett a Szamtv. tv. 14. § (3) bekezdésében

és az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében eldirt, hatalyos szamviteli
politikdval, a Szamtv. tv. 161 §-aban és az Ahsz. 51. §-ban
eldirt szamlarenddel.

A hatilyos Szamlarendben a Szdmv. tv. el6irdsai szerint
meghatarozta az eszkozokkel és forrasokkal kapesolatos
kényvviteli elszamoldsok, nyilvantartasok rendjét gazdasagi
eseményenként, mely megfelel az NGM rendelet eléirdsainak.

A 2023-ban hatilyos Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat tartalma megfelel az Ahsz. 22.§-dban eldirt
tartalmi kovetelményeknek.
A szabalyzat meghatéarozta, hogy
- az eszkdzoket és forrdsokat milyen 1dokozonként kell
leltarozni,
- a mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzoket €vente
egyeztetéssel, 3 évenként mennyiségi felvétellel kell

leltarozni,

Heves Vdrmegyei Onkormdnyzat
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Belsdellendrzés

- a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a
miikodtetd, vagyonkezeld altal évente elkészitett €s
hitelesitett leltarral kell alatdmasztani.

A szervezet hatilyos Eszkozok és forrasok értékelési
szabdalyzatirol a médositott 7/2015. (1.12) sz. kozos utasitas
rendelkezik.

A szabalyzatban meghataroztak az Ahsz.50.§-aban eldirtakat:
- akovetelések értékelésének elveit és szempontjait,
- koveteléstipusonként a kis 6sszegli kovetelések év végl
meghatarozasanak elveit, dokumentalasat,
- az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések
besorolasanak elveit, dokumentalasat,
- vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékelési eljarasanak
elveit, médszerét, dokumentalasat és felelosét.
Az Onkormanyzat és Hivatal Pénzkezelési Szabélyzatarol a
tobbszor modositott  11/2023 (IV.27) sz. kozds utasitas
rendelkezik. Meghatdrozza a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjét, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit, felelosségi
szabalyait, a készpénzben ¢&s a bankszamlan tartott
pénzeszkozok kozotti forgalom modjat, a készpénzalloméanyt
érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét, a napi
készpénz  zaré6  allomdny  maximdlis  meért¢két, a
készpénzillomany ellendrzésekor kovetendd eljarast, az
ellendrzés  gyakorisagat, a pénzszallitas feltételeit, a
pénzkezeléssel kapcsolatos  bizonylatok rendjét €s a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokat.

A Szabalyzat aktualizdlt, a varmegyei névviltozas ¢és a
személyi véltozasok atvezetése megtortént, a feleldsségi
nyilatkozatok a Szabalyzat részét képezik.

1.4.2. a Kutv. dltal eldirt
szabdlyzatok
(Kttv. 75. § és 177. §)

A Hivatal modositott Kozszolgalati Szabalyzata (1/2023
(1.18) sz. kozos utasitds) rendelkezik a hivatali dolgozok
munkavégzésének és juttatasainak rendjérdl.

Az 5/2023. (I11.20) sz. kézos utasitassal kiadott Adatkezelés
és az adatvédelem Heves Varmegye Onkormanyzatanal és a
Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatalndl alkalmazandd
szabalyairdl szol6 szabalyzatban meghatéroztak az iratok, az
adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi szabélyait.

1.4.3. a Kbt. dalial eldire
szabdlyzat [Kbt. 27. §];

Az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata (42/2020
(IX.25) kgy.hat) a kozgyiilés 3/2023. (1.27.) szamu
hatarozataval keriilt modositasra kizarolag a ,,Varmegye”
névvaltozas okan.

Heves Viarmegyei Onkormdnyzat
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1.5. Belst szabalyzatokban
rendelkeztek a mikodéshez
kapesolodo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem

szabalyozott kérdésekrol (Aht. 10.

§ (5); Bkr. 6. § (2))

A szabalyzatokbdl megéllapithatoak a feleldsségi kordk, a
javaslattételi, engedélyezési, jovihagydsi, kontroll és
beszamoltatasi eljarasok.

- Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet

(az Avr.13.§ (2) b) eldirdsa szerint), a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd értékil beszerzések eljardsrendjét az

Onkormanyzat  vagyongazdalkodasarol —szold — 7/2022
(XI.16) sz. onkormanyzati rendelet 13.  §-dban
szabalyozta.

- A Hivatal belfoldi és Kkiilfoldi kikiildetéseinek |

szabalyairél 2/2023 (1.16) sz jegyz6i utasitas rendelkezik.
Meghatarozza az elszamolhato kikiildetési eseteket, az
elszamolhaté  koltségeket és az elszamolds modjat,
feleldseit.

- A 2/2023. (1.31) sz kozos utasitas rendelkezik a vezetékes
és mobiltelefon, illetve mobilinternet hasznalatinak
rendjérél. A Hivatal mobiltelefon és mobilinternet flotta
hasznalatat biztositja a jogosultak részére a feladataik
eredményesebb, gyorsabb és hatékonyabb ellatasa
érdekében. A havi meghatdrozott Osszegig torténd
igénybevéielt a Pénziigyi Osztaly ellendrzi, tartja nyilvan
és szamolja el a dolgozok felé a szabdlyzatban elbirt
eljarasrend szerint. Modositas a névvaltozason tul 2024-t6l
a mobil internet hasznalati dijaban tortént.

- Gépjarmiivek igénybevételének és  hasznalatinak
rendjét a 3/2023 (I1.16) sz. kozds utasitas szabalyozza,
modositas a névvaltozas okan tortént.

2. Integralt kockazatkezelési
rendszer

(Bkr. 6. § (4)-(4a) bek., 2. § n)
pont , nd) alpont)

10/2023  (IV.17) sz. kozos utasitis az  Integralt
kockazatkezelési, valamint a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjérdl szolo szabalyzat
felmérte a Hivatal tevékenységéhez kapcsolodd folyamatok
kockazatait, meghatarozta a kockazatok kezelését és nyomon
kovetését.

3. Kontrolltevékenységek

Bels6 szabalyzatokban
rendelkeztek a miikodéshez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdésekré! (Aht.
10. § (5); Bkr. 6. § (2))

- Az Onkormanyzat és a Hivatal rendelkezett az Aht. és az
Avr. 4ltal eléirt, a gazdalkodds részletes rendjét
meghatarozo, kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl |
sz616 Gazdalkodasi Szabalyzattal. A t5bbszor modositott
9/2023 (IV.17 kozds utasitassal kiadott szabalyzatban a
feladatkorok szétvalasztasa, a gazdalkodasi jogkorokkel
kapcsolatos felhatalmazasok, kijeldlések az Aht. és Avr.
52-59.§ altal el6irtaknak megfeleléen torténtek. A
felhatalmazdsok és a jogosultakrol vezetett nyilvantartds

Heves Varmegyei Onkormdnyzat
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aktualizalasa folyamatos és naprakész.

Heves varmegye jegyzéje 5/2023. (VIIL.2.) szamu
utasitasaval elkészitette a Heves Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal ellenérzési nyomvonalit, amely a
gazdalkodd szervezet mikodési folyamatainak szoveges,
tablazattal szemléltetett leirasa. Tartalmazza kiilondsen a
feleldsségi és informacids szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellen6rzési folyamatokat, lehetévé téve azok
nyomon kovetését és utdlagos ellenérzését. Személyi
valtozasok atvezetése megtortént.

4. Informacio-kommunikacio

Az Avr13.§(2) h) pontja szerinti szabalyozisnak
megfelel a kotelezéen  kozzéteendé  adatok
nyilvinossagra hozatalanak rendje.

Az Info tv. 33.§ alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdekil
adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szdmara, dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni, amit a
torvény 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott  adattartalommal  kell teljesiteni. A
www.hevesmegye.hu flapon az Onkormanyzati Hivatal
meniipont alatt fellethetd Kozzétételi lista szervezeti,
személyzeti adatok, tevékenységre, miikddésre vonatkozd
adatok, gazdalkodasi adatok csoportositasban
hozzaférhetd, frissitése a névvaltozassal és az (j
szabélyzatokkal, rendeletekkel megtortént.

52023 (II1.20) sz. kozos utasitds rendelkezik az
0nkorményzat és a Hivatal adatkezelési és
adatvédelmérdl sz6lé szabalyozasirél az Info tv. 24. §
(3) bekezdésének elbirasa szerint.

Az  Onkormanyzat Informéciéatadasi  Szabélyzatban
6/2023 (I11.30) kozds utasitasaval szabdlyozta az
onkormanyzat adatnyilvantartasa és adatatadasi feliiletek
rendjét.

Kozos utasitdsban (4/2023 (111.9)) keriilt szabalyozasra a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének eljarasrendje.

A szervezet Egyedi Iratkezelési Szabalyzatit a jegyzd az
Ltv. 10.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint a vonatkozd
Jogszabélyokkal dsszhangban, Magyar Nemzeti Levéltar
Heves Megyei Levéltaraval és a Megyei
Kormanyhivatallal egyetértésben adta ki 6/2023. (X.9) sz.
utasitas keretében.

5. Monitoring rendszer

5.1. Belsd ellendrzési kézikonyv?

A Féjegyzé altal j6vahagyott belsd ellendrzési kézikonyv a
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[Bkr. 17. §]

belsé ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével
és a Bkr.17.§ (2) szerinti tartalommal késziilt.

5.2. A munkatarsak részére
kialakitasra keriilt-az etikai
kodex.

Heves Varmegye Kozgylilése a koztisztviseldk hivatasetikai
alapelveit ©nkormanyzati rendeletben fogalmazta meg,
valamint el&irta az etikai eljaras szabalyait.

Eger, 2024. szeptember 26

(A% a
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belsd ellentr

Heves Varmegyei Onkormdnyzat

11/14



Belsdellenorzés

|.szfiiggelék

ROVIDITESEK JEGYZEKE

Torvények
Aht.
Infotv.

Htv.

Maétv.
Sztv.
Kttv.

Rendeletek
Ahsz.

Avr.

Bkr.
NGM

IHM rend.

305/2005 Kr.

Onkormanyzat

Hivatal

kozds utasitds

szervek

2011. évi CXCV. Tv. az allamhaztartasrol

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szdéld
2011. évi CXII. Torvény

A helyi 6nkormanyzatok €s szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségl szervek feladat- és hatdskoreirdl szold 1991.
évi XX. Torvény

Magyarorszag helyi nkormanyzatair6l szol6 201 1. évi CLXXXIX. Torvény
A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

A kozszolgalati tisztviseldk jogallasardl szolo 2011, évi CXCIX.

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

az allamhaztartasrol szdlo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl
sz616 370/201 1. (X1I. 31.) Korm. rendelet

38/2013 (IX.19) NGM rendelet az allamhaztartasban felmertilé egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi méodjardl

A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (X1I. 27.) THM rendelet

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

Heves Varmegyei Onkormanyzat
Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

Heves Varmegyei Koézgytilés Elndkének és Heves Varmegye jegyzojének
koz0s utasitasa

Heves Varmegyei Onkormanyzat és Heves Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal egyiittesen
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Barta Viktor jegyz6, biintetéjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy Vasas
Lajosné belsd ellenér szimara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint, mindazon
dokumentumok, nyomtatvényok, adatok, informaciok, melyek szitkségesek az adott allapot
felméréséhez. Kijelentem tovébba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és informéciok
megbizhat, teljes korii informaciot tartalmaznak.

Eger, 2024. szeptember 26

Dr. Barta Viktor
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Bels6 ellendrzés

Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Iktatéoszam: 221/16-4/2024

A jelentést elfogadom és az intézkedési
terv elkészitését elrendelem

Név:  dr. Barta Viktor varmegyei

| jegyzd ¢
Alairas:

Ditum: 2 0y, Jo-l! »

ELLENORZESI JELENTES

A 2024, évi 6nkormanyzati és eurépai parlamenti valasztasra
forditott pénzeszkozok felhasznalasa

ellen6rzésérol
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Belsd ellendrzés

I

ALTALANOS INFORMACIOK

Az ellendrzést végzi:

Vasas Lajosné megbizott bels6 ellendr

Az ellendrzott szervezeti egység:

Heves Varmegyei Onkormanyzat, Heves Varmegyei
Onkorményzati Hivatal

Az ellenérzésre vonatkozo
jogszabalyi felhatalmazas:

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII 31.) Korm.
rendelete

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés targya:

A 2024. évi onkormdnyzati és eurépai parlamenti
valasztasra forditott pénzeszkozok felhasznalisa

Az ellendrzés célja:

annak megdllapitasa, hogy a Heves Vdrmegyei
Onkorményzat 2024. évi valasztdsok lebonyolitdsdra
Sforditott pénzeszkizeinek tervezése, felhasznalasa,
elszémoldsa és annak ellendrzése szabalyszerii volt-e.

Az ellendrzott idoszak:

2023.01.01 — 2024.07.30

A helyszini ellendrzés kezdete,
vége:

2024. 09. 27
2024. 10. 02

Alkalmazott ellenorzési
madszerek, eljarasok:

Szabélyzatok, nyilvantartdsok, szamlak, hatarozatok,
dokumentumok vizsgalata, interjuk.

Sziikséges ellenéri napok szama:

6 nap

Megbizo levél szima.

221/16-2/2024

Az ellendrzott idoszakban az
ellenérzott teriiletért, feladatért
felels vezetok neve, beosztasa:

Dr. Juhész Attila Simon kozgy(ilés elndke
Dr. Barta Viktor varmegyei jegyz6

Heves Varmegyei Onkormanyzat
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Belso ellendrzés

IL
OSSZEGZO MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

1. Az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi 6nkormanyzati képviselok és a polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi Onkormdnyzati képviselé vilasztas kontrolkérnyezetének
kialakitdsa és miikddése a Heves Varmegyei Onkormanyzatnil megfelelé

A valasztasi eljaras jogi hatterét kozponti jogszabalyok szabalyozzak.

Az o6nkorméanyzat kozgylilése és a Teriileti Valasztasi Iroda vezetGje a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen meghatarozta a valasztas elokészitésének, lebonyolitasanak és
elszamolasanak feladat- és felelosségi jogkoreit.

A koztarsasagi elnék az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi 6nkormanyzati képviselok és a
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviselé valasztds idGpontjanak

A Ve. torvény 12. §-a szerint a valasztasok elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
allami feladatok végrehajtasanak koltségeit, valamint a véalasztasi szervek tevékenységével
Osszefiiggd egyéb koltségeket — az Orszaggylilés altal megallapitott mértékben — a kdzponti
koltségvetés biztositotta.

A vélasztasi feladatok el6készitésének és lebonyolitasanak pénziigyi fedezetéul a 6/2024
(I0.12) IM. rendelet ( Pvr.) 1. mellékletben meghatérozott tételek és normativék szolgalnak.

A TVI altal benyujtott, elfogadott valasztasi koltségvetésrdl a Nemzeti Valasztasi Iroda
Elnoke GF/598/2024 sz. Tamogat6i Okiratot bocsatott ki.

Az onkormanyzat a valasztas lebonyolitasanak 1étszamsziikségletét a Pvr alapjan hatarozta
meg jogcimkodonként.
A TVI 10 tagja és a TVI vezetd 3 helyettese Megbizasi szerzodéssel rendelkezett, mely
tartalmazta a Pvr-ben eldirt feladatokat, bruttd megbizasi dij és fizetendd jarulék 6sszegét.
A 3 f6s Teriileti Valasztasi Bizottsagi tagot és 2 6 péttagot a kézgyiilés hatarozattal jelolte
ki.

2. A vilasztashoz nyuajtott koltségvetési timogatas felhasznildasinak, elszamolisanak
folyamatiaban megfeleld a kontrolltevékenységek miikidése

A timogatas felhasznélasénak eljarasrendje jOl szabalyozott kozponti jogszabélyokkal (Ve
tv, Pvr, Aht, Avr), valamint a TVI vezetdjének valasztasok pénziigyi elszamolasi és
ellendrzési rendjérél sz6l6 1/2023 (IX.14) sz. utasitisaval,

A szabdlyok pontos végrehajtisa a kontrolltevékenységek megfeleld miikodését
biztositotta.

A TVI (kedvezményezett) részére a valasztas lebonyolitasahoz a Nemzeti Valasztasi Iroda
(tamogatd) a benyujtott koltségvetés és jogszabalyi feltételek alapjan 23.540.796 Ft 100 %-
os intenzitasi tamogatast nyjtott.

A TVI a tamogatast a valasztas id6tartama alatt felmerilt, a Pvr. 1.sz mellékletében
meghatarozott jogcimekhez kozvetleniil kapcsolodo koltségekre hasznalta fel.

A Prv. 8. § (1) bekezdése szerint a TVI vezetdje megbizast adott a valasztasi iroda tagjanak
a megallapitott tamogatas felhasznalasanak ellendrzésére, aki err6l 2024. 07.10-én
ellendrzési jelentést készitett.
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Belso ellenbrzés

A dologi-, személyi jellegli- és ellatasi koltségek dokumentalasa teljeskori, a
dokumentumokat és annak részletez6 nyilvantartasat a TVI hataridon belil — 2024. 07.10-én
— benyujtotta az NVI részére

Az elszamolas elfogadasardl az NVI elnoke a felterjesztés és az informatikai rendszerben
szereplo részletes adatok alapjan a GF/598-2/2024 szdmu ,,Elszamolast elfogadd okirat”-ban
dontott, jovahagyva a TVB poéttag bevonasa okan jogos tobblettamogatasi igényt (24 574
Ft) is.

A kotelezettségvallalasok és pénziigyi teljesitések soran az operativ jogkorok gyakorlasa a
TVI Vezet6i utasitasnak teljeskortien megfelel6.

A kozponti tamogatas szabalyszerii felhasznalisa, a belsé kontrollok megfelelé mitkddése
csokkenti a kockazatok elofordulasanak valésziniiségét, biztositja a kozpénzfelhasznalas
atlathatosagat.

Javaslat

Az ellen6rzés nem tart fel hianyossagot, szabalytalansagot, ezért a jegyzOnek nincs intézkedési
terv készitési kotelezettsége.
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Belso ellen6rzés

IIL.

RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. Az Eurépai Parlament tagjai, a helyi onkormanyzati képviseldk és a
polgirmesterek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzati képviselé valasztas
jogszabalyi hattere, feladat- és feleldsségi jogkérdk meghatirozisa a Heves
Varmegyei Onkormanyzatnal

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 18.
§ (1) bekezdése alapjan, ha térvény a jegyzd szamara allamigazgatési feladat- és hataskort
allapit meg, az ellatdsukhoz sziikséges koltségvetési tamogatast a kozponti koltségvetés
biztositja.

Az Aht. 48.§ (1) bekezdése értelmében a koltségvetési timogatas jogszabaly alapjan
nyujthato.

A valasztisi feladatok el6készitésének és lebonyolitasanak pénziigyi fedezetéil a 6/2024
(IIL.31) IM. rendelet (Pvr.) 1. mellékletben meghatarozott tételek és normativak szolgalnak.

A Heves Varmegyei Onkormanyzat terilletén 121 telepilés 61 Hivatalt mikodtet, a
telepilléseken a Helyi Valasztasi Iroda (HVI) feladatait kozos HVI latja el a Kozos
Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

A Teriileti Valasztasi Iroda Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatalban mikodott,

A Ve. tv. 66. § (1)-(3) bekezdése szerint a (HVI) vezetdje a jegyzd, a Teriileti Valasztasi
Iroda (TVI) vezetdje a varmegyei 6nkormanyzat jegyzdje.
A TVI vezetdje valasztasi feladatai tekintetében:
a) felelds a valasztas elokészitéséért, lebonyolitasaért, pénzigyi feltételek
meghatarozasaért, célhoz kotott felhasznalasért és az ellendrzésért;
b) felelés a valasztds pénziigyi tervezéséért, lebonyolitasaért, a feladattipust
pénzigyi elszamolasért;
¢) gyakorolja a valasztis pénzeszkozei feletti kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi
jogot az Aht. szerint, és felhatalmazast ad a pénziigyi ellenjegyzés
teljesitésigazolasra, érvényesitésre jogosult személyeknek;
d) gondoskodik a valasztas céljara szolgald pénzeszkozok elkilonitett szamviteli
kezelésérdl.
Az egyes valasztasok pénziigyi lebonyolitasarél, azok normativainak, koltség tételeinek
elszamolasi, ellen6rzési és belsé ellendrzési rendjét a TVI Vezetdje 1/2024 (II1.14) sz
utasitassal modositott 1/2023 (IX.14) sz. utasitdssal szabalyozta.

kotelezettségvallald TVI vezetdie, vagy éltala irdsban felhatalmazott TVI tag
pénziigyi ellenjegyz6 | Bocsi Mdnika TVI vezetd pi. helyettese / Marky Timea TVI tag
érvényesitod Kunné Kovacs Renata ZVI tag

szakmai Dr. Kuruczné dr. Farkas Zita TVI vezet6 jogi helyettese,
teljesitésigazold személyi juttatasnal TVI vezetdje

utalvanyozo TVI vezetbje, vagy altala irasban felhatalmazott TVI tag
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Belso ellenorzés

Az onkormanyzat a vélasztas lebonyolitisinak létszAmszikségletét a Pvr alapjan hatéarozta
meg jogcimkodonként:

e 21101-102-103, 23201, 23301 /HVI létszama a valasztépolgarok szama alapjén
61 16,

23401/ TVI vezeto 1 16,

23402/ TVI vezetd jogi helyettes 1 {6,

23403/ TVI vezet6 pénziigyi helyettese 1 0,

23404/ TVI vezet6 informatikai helyettese 1 0,

23405/ TVI tag 10 £3,

2340602/ TVI pénziigyi ellatasaba bevont tag 2 6,

23601/ TVB vélasztott tag 3 0, és 2 {6 pottag.

A TVI tagjainak megbizasa

A TVI vezetbje (mint kotelezettségvallald) 3 helyettesével (jogi-, pénziigyi és informatikai
helyettes) és a TVI 10 tagjaval Megbizasi szerzddést kotott a 2024. junius 9 -ére kitlizott
Eurépai Parlament tagjai, a helyi énkormanyzati képviselok és a polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok altalanos valasztasan a vélasztasi irodak
hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasara.

A Megbizési szerzddések pénziigyi ellenjegyzése megtortént.
A TVI vezetd helyettesek és a TVI tagjai az Onkormanyzati Hivatal munkatarsai.

A Teriileti Valasztdsi Bizottsag (TVB) 3 tagjat és 2 pottagjat a Ve. tv. 14. §-a szerint a
varmegyei kozgyiilés a 39/2023. (X1.24) sz. hatarozattal jelolte ki.

A TVB feladatait 2024.03.12-t81 latta el, mely a valasztisok kitlizésétdl a valasztasi
eredmények végleges megallapitasaig tartott. A TVB utolsé ulésére 2024. jinius 27-én keriilt
sor, melyrol jegyzokonyv késziilt.

2. A valasztashoz nyujtott koltségvetési timogatias felhasznalasa,
elszamolasa

A timogatis osszegének meghatirozasa

A Ve. torvény 12. §-a szerint a valasztasok el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
allami feladatok végrehajtasinak koltségeit, valamint a valasztasi szervek tevékenységével
osszefliggd egyéb koltségeket — az Orszaggylilés altal megallapitott mértékben — a 2024. évi
kozponti koltségvetés biztositotta.

A valasztas pénziigyi fedezetéil a Pvr. 1. mellékletben meghatarozott tételek és normativak
alapjan megallapitott koltségvetési tdmogatas szolgal, errél a Nemzeti Valasztasi Iroda
Elnoke GF/598/2024 sz. Tamogatdi Okiratot bocsajtott ki.

A TVI (kedvezményezett) részére a vélasztas lebonyolitasahoz a Nemzeti Valasztasi Iroda
(tamogatd) a benyujtott koltségvetés és jogszabalyi feltételek alapjan 23.540.796 Ft 100 %-os
intenzitas tamogatast nyujtott.

A tamogatd a dologi és ellatasi kiaddsok normativa Osszegét — 2.266.150 Ft - a szavazas
napjat megel6zd huszadik napig (2024.05.15. napjan), a személyi juttatasok és a munkaadot
terhelé fizetési kotelezettségek normativa 6sszegét — 21.274.646 Ft — a szavazas napjat
megel6z6 kilencedik napig (2024.05.22-én) elélegként utalta 4t a Hivatal Magyar
Allamkincstarnal vezetett pénzforgalmi szaml4jara.
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Belsd ellendrzés

Rendelkezés szerint a Hivatal a felmeriilt koltségeket elkiilénitetten kezelte a 016010
Orszaggyiilési, onkormanyzati és eur6pai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolédd
tevékenységek COFOG kod alkalmazasaval.

A tamogaté rendelkezett a tamogatds felhasznélasénak szabalyairdl, az elszamolasi

ro

kotelezettség rendjérol, a sziikséges irasbeli kotelezettségvallalasrol és a kapcsolattartasrol.

A Heves Varmegyei TVI a tamogatast a véalasztas idGtartama alatt felmerilt, a Pvr. 1.sz
mellékletében meghatarozott jogcimekhez kozvetleniil kapcsolddo koltségekre hasznalta fel.

TVIt
Utalt , o Tényl.
jogcim tamogatas wbbé;?)gény :2;1 %1 lﬁz felhasznalt
(Ft) g Osszeg (Ft)
(Ft)
11)3"1'33 kiadas (13101- 1927150 | 1927150 1579142
Személyi juttatisok 18 728 000 22000 18 750000| 19323 000
0SSzesen
- HVIvezetdk dija (23101- | 5 564 g | 13763000 13763 000
23201)
- TVI vezetd dija (23401) 828 000 | 828000 828 000
- TVItagok (23402 -
2400 3 894 000 | 3894000 4467000
- TVB tagok (23601) 243 000 | 243000 243000
- TVB péttag (23701) 0 22 000 22 000 22 000
Jirulékok (33101-33105) | 2 546 646 2574| 2549220 2563570
Elldtdsi kéltségek Gsszesen | 339 000 339000 342297
- TVI ellatési ktg (43101) 246 000 246000 | 249297
- TVB ellatési kig (23602 93 000 93 000 93 000
Mindésszesen 23 540 796 24574 | 23565370 | 23 808 009

Tobblettamogatast igényelt a TVI vezetdje a Prv. 5 § (2) a) alapjan a nemzetiségi szavazatok
megszamlalasaba bevont TVB pottag tiszteletdijara (23701 jogcimen).

A TVI vezetje az NVI elnoke részére a valasztashoz biztositott pénziigyi fedezetrdl
elszadmolast, valamint tantsitvanyt készitett, melyet a tanUsitvany és az alapbizonylatok
elektronikus masolataval tamasztott ala, valamint 6sszesité elszamolast készitett a HVI-k és
az OEVI-k vezetdi és a sajat elszamolasa alapjan 2024. 07.10-én.

A Prv 7. § (1) bekezdésének megfeleléen a varmegye 61 HVI vezetdje a szavazas napjat
kovetd huszonét napon beliil (2024.07.04-ig) az NVI elnokének utasitdséban meghatarozott
elszamolast, valamint tanusitvanyt megkiildte a TVI vezetGje részére.

A TVI a timogatasokrol a részletez6 nyilvantartassal oGsszhangban bizonylatonként,
jogcimenként — ezen beliil a személyi kiadasokrol név szerint — szamolt el az informatikai
rendszerben, amelynek alapja a tényleges kifizetések dsszege.
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Belso ellendrzés

A Kitelezettségvallalasok és pénziigyi teljesitések eljirisrendjét szabalyozo 1/2023
(IX.14) sz. TVI Vezet6i utasitas megfelel az Aht. és Avr. elbirisainak, rendelkezik az
dsszeférhetetlenség esetére vonatkozd helyettesitésrél. Az operativ jogkorok gyakorlasara
kijelolt személyek rendelkeznek az eldirt szakképesitéssel.

A vdlasztasi eljgrasban elszdmolasra keriilt kiadds minden jogcimét feliilvizsgdlva az
ellendrzés az alabbi dltaldnos megallapitdst teszi:

» Az utasitas eléirasanak megfeleléen az irasbeli kételezettségvallalast nem igényld
valamennyi kifizetés tekintetében a kotelezettségvallalast, utalvanyozast és
érvényesitést az utalvanyrendeleten, a pénziigyi ellenjegyzést és szakmai
teljesitésigazolast a szamlan az arra jogosultak alairasukkal igazoltak.

» Az elszamoldsban csatolt valamennyi dokumentumra (megrendelés, szerzddés,
szamla, KIRA illetmény szamfejtési jegyzék, kiadasi utalvanyrendelet) felvezette a
ziradékot a Hivatal (|, 4 bizonylat a 2024.06.09-¢n megtartott EPON koltségvetése
terhére keriilt teljes 0sszegben kifizetésre ), feltintette a 016010 COFOG kédot és a
jogeim kodot.

> A pénziigyi teljesitések alapbizonylata a kifizetést igazolé bankszamla kivonat.

» A kifizetésekhez csatolasra keriilt a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzd
aldirasaval ellatott kotelezettségvallalas nyilvantartasa.

A Hivatal a dologi kiaddsok kozott a valasztasi eljaras feladatainak oktatasahoz kapcsol6déd
Catering szolgaltatasokat (FR-F00000290/24, FR-F00000369/24 sz. szamla), hangositast
(KL-2024-12 sz. szamla), terembérleti dijat (2024/00369 sz. szamla) és reprezenticids
koltséget (D2024/4815; PTTYS-2024-102 sz. szamla) szamolt el.

A 200.000 Ft-ot meghalad6 kotelezettségvallalas elszdmolasahoz irasos megrendeld keriilt
csatolasra. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosult személy végezte.

A személyi juttatasok és a munkaadét terheld jarulékok a TVI vezetd, a TVI tagok, a
HVI/OEVI vezeték és a TVB tagok részére Pvr. szerint megallapitott 6sszegben keriiltek
elszamoléasra.

» A TVI tagok megbizasi dijanak, valamint a TVI vezeté és a HVI/OEVI vezetok
jutalméanak kifizetésére Prv. 5 §-a szerint, a NVI elnokének az elszamolas
elfogadasarol szol6 dontését kovetden, 2024.08.05-én kertilt sor.

A hokozi illetmény szamfejtés bérjegyzéke és a kifizetést igazolé bankszamla kivonat
csatolasra keriilt az elszamolasban.

> A TVB tagok tiszteletdijara a 39/2023 (X1.24) sz. kozgylilési hatarozatban kijeloltek
jogosultak, feladatukat a valasztasok kitlizésétdl a véalasztas eredményének végleges
megallapitasaig tartott. A feladatok szakmai teljesitését a bizottsag utolsé iilésérdl
2024.06.27-6n készillt 240/128-2/2024 sz. jegyzOkonyv igazolja. Tiszteletdijuk
szamfejtése és kifizetése 2024.07.04-én megtortént.

» A Heves Varmegyei TVB a beérkezett nemzetiségi szavazatok megszamlalasahoz 1 6
TVB péttagot vont be (240/107-1/2024 sz. jegyzokonyv), s mivel tiszteletdijat a TVI
nem tervezte, igy a 22.000 Ft tiszteletdij és 2.574 Ft szochd (6sszesen 24.574 Ft)
potigényként jelentkezik az elszamolasban.

A péttag tiszteletdijanak kifizetése 2024.07.04-én megtortént.

Az ellatasi kiaddsok a TVI vezet6jének és tagjainak, a TVB tagjainak szavazasnapi ellatasara
véasarolt élelmiszerek és ételfogyasztas formajaban keriiltek elszamolasra (M2024/7789;
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Belso ellen6rzés

D2024/7110; FR-F0000508/24; PTTYS-2024-143; M2024/8063; D2024/7364, 2024/00229
szamu szamlak).

Az operativ jogkoérok gyakorlasa minden esetben megfelel a TVI Vezet6i utasitisban
foglaltaknak.

A kiadasok szamviteli elszamolasa a kiadasi utalvanyrendelet szerint a Tamogatéi Okiratban
elrendelt 016010 COFOG szamra tortént, mellyel biztositottak a tamogatas cél szerinti
felhasznalasanak ellendrzését.

A Pvr. 8. § elbirasainak megfeleléen a TVI vezetGje a valasztasi iroda részére megéallapitott
tamogatas felhaszndldsdnak ellenérzésére megbizast adott a valasztasi iroda két tagjanak.

A TVI minden kiadasa, valamint a HVI és az OEVI személyi juttatasai tekintetében az
elszamoldsok megalapozottsagat a TVI ellendrizte, melyrél megbizott a szavazds napjat
kovetd negyvenot napon beliil, 2024.07.10-én belsé ellendri jelentést készitett.

Az elszamolas elfogadasarél az NVI elnoke a felterjesztés és az informatikai rendszerben
szerepld részletes adatok alapjan a GF/598-2/2024 szamu ,.Elszamolast elfogadd okirat”-ban
dontott,

Heves Varmegyei Teriileti Valasztisi Iroda a részére megallapitott timogatiason tul
24.574 Ft tamogatasra jogosult, ami megegyezik a TVB poéttag tiszteletdija jogcimen az
Irodat megilleté dsszeggel.

A Kkozponti tamogatis szabdlyszerii felhasznalasa, a belsé kontrollok megfelelé
miikodése csokkenti a kockdzatok eléfordulisinak valésziniiségét, biztositja a
kozpénzfelhasznailas atlathatosagat.

Eger, 2024. 10. 02

VAS

. LAJOS
j‘. Szm'n ’[ . ,NE
év&/&{/ 3325 72 Ut 31.
Vasas Lajosn

belso ellendr
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Bels6 ellendrzés

1.sz fiiggelék

ROVIDITESEK JEGYZEKE

Torvények

Aht, 2011. évi CXCV. Tv. az allamhaztartasrol

Infotv. az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé

2011. évi CXII. Torvény

Motv. Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. Torvény

Ktv.tv. 2023. évi LV. térvény Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérdl

Ve. A valasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXX VL torvény

Rendeletek

Ahsz. 4/2013 (I.11) Kr. az dllamhaztartas szamvitelérdl

Avr. az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet

Bkr. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és bels ellendrzésérdl
sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet

Pvr. 6/2024.(IM.31) IM rendelet az FEuropai Parlament tagjai, helyi
dnkorményzati képviselok és a polgarmesterek, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k kozos eljarasban lebonyolitott altalanos
valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsd
ellen6rzési rend;jérdl

Egyéb

Onkormanyzat Heves Varmegye Onkorményzata

Hivatal Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

jegyzd Heves Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal jegyzdje

kozgyiilés Heves Varmegye Onkormanyzata Kézgytilése

HVMTVI Heves Varmegyei Tertileti Valasztasi Iroda

NVI Nemzeti Valasztasi Iroda

TVI Teriileti Valasztasi Iroda

TVB Teriileti Vélasztasi Bizottsag

HVI Helyi Valasztasi Iroda

vélasztas Eurépai Parlament tagjai, a helyi énkorméanyzati képviselok és a

polgarmesterek, valamint a nemzetiségi énkormanyzati képvisel6k
valasztasa
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Belsd ellendrzés

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Barta Viktor varmegyei jegyzd, biintet6jogi felelésségem tudatéban kijelentem,
hogy Vasas Lajosné belsd ellenér szamara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint,
mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az adott
dllapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és
informaciok megbizhatd, teljes kori informacioét tartalmaznak.

Eger, 2024, oktober 02

Dr. Barta Viktor
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1. melléklet a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelethez *
NYILATKOZAT

A) Alulirott Csuhany Bence, Heves Varmegye Onkormanyzata Kézgy(ilésének elnoke jogi felelGsségem
tudatédban kijelentem, hogy az elGirasoknak megfelelGen 2024. évben/idGszakban az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrolirendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és hatékony
m{ikodésérdl,
- olyan szervezeti kultGra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és

értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatardl,
az alapité okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4ll6 elGiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a kéltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelel§ bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszer(iségére és
szabalyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsdgot, tovabba megfelel a hazai és
kdzOsségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit(iz6tt célokkal és az azok
elérését segitd eszkézokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatdrozott feladatokat
és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezeti beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elSirdsainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkbrnyezet: az Onkorményzat és az Onkormanyzati Hivatal céljait a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény keretei hataroztak meg, amelyekhez igazodik a
szervezeti felépités. Valamennyi kotelez6 belsG szabalyzattal rendelkezik a szervezet, melyek
rendszeresen aktualizéldsra keriilnek. Az SZMSZ, a gazddalkodasi Uigyrend, a munkakéri leirdsok
megfeleléen meghatdrozzak a feladatokat és a felelGsségeket. A folyamatok szabalyozottak, a
megfeleld kontroll pontok kijel6lésre keriiltek. A humaneréforras elldtottsaga megfelel. A dolgozdktol
kozvetleniil és a feladatvégzésiikben is megkdvetelem a hivatasetikai alapelvek betartasat.



Integralt kockazatkezelési rendszer: a kockdzatok kockazatelemzéssel, interjival keriilnek
meghatarozasra. Az ellenérzési terv kockdzatelemzésen alapul. A munkavallaloi felelGsségi korok
meghatarozasra keriiltek.

Kontrolltevékenységek: a folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés szabélyozott. A
kiépitett kontrollok a folyamatokban — tervezés, koételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozds, vezetdi ellenGrzés, beszamolasi kotelezettségek,
déntéshozatal-jovahagyds, szamviteli elszamoldsok szabalyszerlisége megfelel6en miikédik.

Informaciés és kommunikaciés rendszer: az informacié dramldsa vezet6i szinten heti rendszerességgel
értekezletek tartdsaval, valamint elektronikus és személyes kapcsolattartassal valosul meg. Az iktatasi
rendszer 2019. januar 1-jétdl az ASP kézponti EIKTAT rendszerében valésul meg, mely megfelelen
mkodik.

Nvomon koévetési rendszer (monitoring): a négy szem elvének érvényesitésével torténik a
visszacsatolas. A belsé monitoring miikddése megfelel6. Az osztalyok félévente a Kozgyllés felé is
beszamolnak tevékenységiikrél, elvégzett feladataikrol. A belsé ellenérzést megbizasi szerz6dés
alapjan kiilsé véllalkozé végzi.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi el6irasok szerint a valédsagnak megfelelGen,
atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tikrozik a széban forgo pénziigyi évre vonatkozo kiaddsokat és
beveteleket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen-nem

Kelt: Eger, 2025. aprilis 2.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

Kelt: e

................................................. alairas



1. melléklet a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelethez *
NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Marton Erik Gybrgy, a Heves Varmegyei Onkormdnyzati Hivatal vezetGje jogi
felelsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfelelGen 2024. évben/idszakban az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasagos és hatékony
miikodésérdl,

- olyan szervezeti kultdra kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarodl,
az alapité okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfelel§ elldtasardl,

- a rendelkezésre all6 elSiranyzatok célnak megfelel6 felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolési, informécioszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérél és
hitelességérdl,

- a gazdalkoddsi lehetdségek és a kbtelezettségek dsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendré|,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelel§ bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére és
szabdlyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsagot, tovabbd megfelel a hazai és
kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segit8 eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat
és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetSi beszamoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informdcidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elSirasainak az aldbbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet: az Onkormanyzat és az Onkormdanyzati Hivatal céljait a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény keretei hatarozték meg, amelyekhez igazodik a
szervezeti felépités. Valamennyi kotelez6 bels6 szabélyzattal rendelkezik a szervezet, melyek
rendszeresen aktualizildsra keriilnek. Az SZMSZ, a gazdalkodasi iigyrend, a munkakéri leirasok
megfeleléen meghatarozzak a feladatokat és a felelGsségeket. A folyamatok szabalyozottak, a
megfeleld kontroll pontok kijeldlésre keriiltek. A huméneréforrés ellatottsaga megfelelS. A dolgozoktdl
kozvetleniil és a feladatvégzésiikben is megkdvetelem a hivatdsetikai alapelvek betartasat.




integrdlt kockdzatkezelési rendszer: a kockazatok kockazatelemzéssel, interjaval keriilnek
meghatdrozasra. Az ellendrzési terv kockazatelemzésen alapul. A munkavallaléi felelGsségi kdrok

meghatarozasra keriiltek.

Kontrolltevékenységek: a folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezetdi ellenérzés szabalyozott. A
kiépitett kontrollok a folyamatokban — tervezés, kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvdnyozds, vezetSi ellenGrzés, beszamolasi kotelezettségek,
dontéshozatal-jovahagyas, szamviteli elszamolasok szabalyszer(isége megfeleléen makodik.

Informacids és kommunikécids rendszer: az informacié aramlasa vezetdi szinten heti rendszerességgel
értekezletek tartasaval, valamint elektronikus és személyes kapcsolattartdssal valésul meg. Az iktatasi
rendszer 2019. januér 1-jét8l az ASP kozponti EIKTAT rendszerében valdsul meg, mely megfelel§en
miikodik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): a négy szem elvének érvényesitésével torténik a
visszacsatolds. A belsd monitoring miikédése megfelel6. Az osztdlyok félévente a Kozgyiilés felé is
beszamolnak tevékenységiikrél, elvégzett feladataikrdl. A belsé ellenérzést megbizési szerz8dés
alapjan kiilsé vallalkozé végzi.

s

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabdlyi elGirasok szerint a valdsagnak megfelelGen,
atlathatodan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkoz6 kiaddsokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem

Kelt: Eger, 2025. aprilis 2.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatko
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